Federacja Naukowa
Uniwersytet VIZJA

ZARZADZENIE NR 12.2025
PREZYDENTA FEDERACJI NAUKOWEJ UNIWERSYTET VIZJA
z dnia 18 grudnia 2025 .

w sprawie zasad odbywania stazy naukowych przez doktorantow Szkoty Doktorskiej

Federacji Naukowej Uniwersytet VIZJA

Na podstawie §& 3 ust. 1T w zwigzku z § 18 ust. 1 pkt 17 Regulaminu Szkoty Doktorskiej
Federacji Naukowej Uniwersytet VIZJA bedacego Zatacznikiem nr 1 do Uchwaty nr 4/2025
Zgromadzenia Federacji Naukowej Uniwersytet VIZJA z dnia 05 czerwca 2025 r. w sprawie
przyjecia Regulaminu Szkoty Doktorskiej Federacji Naukowej Uniwersytet VIZJA zarzadza sie,
co nastepuje:

1.

§1
W nawigzaniu do § 18 ust. 1 pkt 17 Regulaminu Szkoty Doktorskiej Federacji Naukowej
Uniwersytet VIZJA (dalej: Szkota Doktorska) w toku ksztatcenia doktorant ma prawo
ztozy¢ wniosek o odbycie stazu w innej instytucji naukowej.
W celu realizacji stazu, o ktérym mowa w ust. 1, doktorant sktada skierowanie na staz
zaakceptowane przez promotora lub promotoréw.
Wzo6r skierowania okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zgoda na odbycie stazu wyraza Dyrektor Szkoty Doktorskiej.
Po wyrazeniu zgody przez Dyrektora Szkoty Doktorskiej doktorant odbiera skierowanie i
na jego podstawie w porozumieniu z promotorem lub promotorami oraz proponowanym
merytorycznym opiekunem stazu z ramienia instytucji przyjmujacej przygotowuje
program stazu, ktory jest obowigzkowym elementem porozumienia w sprawie organizagji
stazu naukowego.
Program stazu zatwierdza promotor Iub promotorzy doktoranta oraz osoba
reprezentujaca instytucje przyjmujaca.

§3
W porozumieniu wskazuje sie merytorycznego opiekuna stazu z ramienia instytugji
przyjmujacej.
Porozumienie w sprawie organizacji stazu naukowego z ramienia Szkoty Doktorskiej
podpisuje jej Dyrektor, zas z ramienia instytucji przyjmujacej osoba wskazana przez jej
dyrektora /kierownika.
Wzér porozumienia w sprawie organizacji stazu naukowego okresla zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

UL. OKOPOWA 59 UL HERLINGA-GRUDZINSKIEGO 1 | E-MAIL: FEDERACJA@VIZJA.PL | NIP:527-31-64-111
01-043 WARSZAWA | 30-705 KRAKOW TEL.:+48225365411 REGON: 541705658 FEDERACJAVIZJA.PL



Federacja Naukowa
Uniwersytet VIZJA

§4
1. Po odbyciu stazu naukowego instytucja, w ktérej doktorant odbywat staz, wystawia
zaswiadczenie o jego odbyciu. Zaswiadczenie jest dokumentem potwierdzajagcym odbycie
stazu i jest dotagczane do dokumentacji przebiegu ksztatcenia w Szkole Doktorskie;j.
2. Wzér zaswiadczenia okresla ztacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§5
Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podjecia.

Prezydent

pmd

dr hab. Radostaw Wisniewski, prof. uczelni
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Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 12.2025

Prezydenta Federacji Naukowej Uniwersytet VIZJA z dnia 18 grudnia 2025 r.
w sprawie zasad odbywania stazy naukowych przez doktorantow

Szkoty Doktorskiej Federacji Naukowej Uniwersytet VIZJA

Warszawa, .....ccocceevevvenennne

SKIEROWANIE NA STAZ NAUKOWY

Niniejszym Kieruje Magr ... — doktoranta(-ke) ......... roku Szkoty
Doktorskiej Federacji Naukowej Uniwersytet VIZJA odbywajacego ksztatcenie w dyscyplinie
.............................................................................. —Na Staz NAUKOWY W ..o

(instytucja, w ktérej bedzie odbywat sie staz).

Zakres merytoryczny stazu bedzie obejmowat badania dotyczace:
Planowany termin stazu: ................ Fo = e r.. W Wymiarze ........co.... godzin dziennie
(tacznie .....oceenn. godzin).

Opiekunem merytorycznym doktoranta podczas stazu bedzie promotor ..........cccceveveininennnee.

dr hab. Radostaw WISNIEWSKI, prof. uczelni
Prezydent
Federacji Naukowej Uniwersytet VIZJA
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Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Nr 12.2025

Prezydenta Federacji Naukowej Uniwersytet VIZJA z dnia 18 grudnia 2025 r.
w sprawie zasad odbywania stazy naukowych przez doktorantéw

Szkoty Doktorskiej Federacji Naukowej Uniwersytet VIZJA

Warszawa, .....cccccceevneeenen.

POROZUMIENIE NR / (rok)
W SPRAWIE ORGANIZACJI STAZU NAUKOWEGO

zawarte w Warszawie W dniu ........ccccceenenee r. pomiedzy

Federacja Naukowa Uniwersytet VIZJA, ul. Okopowa 59, 01-043 Warszawa, NIP:
5273164111, REGON: 541705658 reprezentowang przez: Prezydent Federacji Naukowej
Uniwersytet VIZJA - dr hab. Radostawa Wisniewskiego, prof. uczelni,

zwang dalej ,Federacja”

a

................... zsiedzibg w ........ccccceueuneee, posiadajgcym NIP ...........c......, REGON ...
reprezentowanym przez:

............ — weeeeseneeeee (NP. Dyrektora Instytutu/Jednostki),

zwanym dalej ,Jednostka”, tacznie zwanymi ,Stronami”

Porozumienie reguluje zasady odbywania W ....ccccceeecerreeccrrenicserennceeaneens (nazwa jednostki,
gdzie bedzie odbywat sie staz) stazu naukowego przez doktoranta(-ke) Szkoty Doktorskiej AEH
w Warszawie, ktory realizuje doktorat w dziedzinie nauk spotecznych w dyscyplinie

Porozumienie zostaje zawarte na okres od ...... do....... o nastepujacej tresci:

Federacja kieruje doktoranta(-ke) Szkoty Doktorskiej Federacji Naukowej Uniwersytet VIZJA
(11 | S , ktory realizuje doktorat w dyscyplinie ...,
zwanego dalej .Doktorantem(-ka)” do odbycia stazu naukowego w
.................................................................... (nazwa jednostki, gdzie bedzie odbywat sie staz).

§2
Jednostka zobowiazuje sie przyja¢ Doktoranta do odbycia stazu naukowego zgodnie
z programem stazu stanowigcym zatgcznik nr 1.

§3
Ponadto Jednostka jest zobowigzany do zapewnienia warunkdédw niezbednych
do przeprowadzenia stazu zgodnie z ustaleniami niniejszego porozumienia, a mianowicie:
a) zapewnienia odpowiednich warunkéw celem zrealizowania programu stazu,
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b) zapoznania doktoranta(-ki) z zaktadowym regulaminem pracy, przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz o ochronie tajemnicy panstwowej i stuzbowe;j,

¢) nadzoru nad wykonywaniem przez doktoranta(-ke) zadan wynikajacych z programu
stazu,

d) umozliwienia doktorantowi(-ce) zebrania informacji o zaktadzie pracy w zakresie
niezbednym dla prawidtowego wykonywania stazu,

e) umozliwienia doktorantowi(-ce) tworzenie dokumentacji odbywanego stazu,

f) umozliwienia opiekunowi stazu, ktérym bedzie dr/dr hab. ... spetnienia jego
obowiazkéw, a wtadzom Federacji sprawowania kontroli nad przebiegiem stazu,

g) wydania Doktorantowi(-ce) zaswiadczenia o odbyciu stazu.

§4

1. W czasie odbywania stazu Doktorant(-ka) podlega w zakresie porzadku i dyscypliny
pracy kierownikowi Jednostki ........cccceeeuiiiiinninniiiiiinnnnnnnn. , W ktorej odbywa staz.

2. Jednostka moze zazada¢ od Federacji odwotania ze stazu Doktoranta(-ki)
odbywajacego staz na podstawie porozumienia w przypadku kiedy narusza on w sposéb
razacy dyscypline pracy obowigzujaca w miejscu odbywania stazu. Jezeli naruszenie
dyscypliny pracy lub przepiséw prawa pracy spowodowato zagrozenie dla zycia, zdrowia
lub istotnych interesow Jednostki, Jednostka moze nie dopusci¢ Doktoranta(-ke) do
kontynuowania stazu.

§5

1. Za wzajemne Swiadczenia realizowane w ramach niniejszego porozumienia Strony nie
pobieraja wynagrodzenia, staz ma charakter nieodptatny. Niniejsze porozumienie nie
rodzi jakichkolwiek zobowigzan finansowych pomiedzy Stronami. W szczegdlnosci
Jednostka nie jest zobligowany do wyptaty wynagrodzenia za czynnosci wykonywane
przez doktoranta(-ke) w ramach stazu.

2. Jednostka nie jest zobowigzana do ponoszenia zadnych kosztéw zwigzanych
z odbywaniem przez Doktoranta(-ke) stazu, w szczegolnosci Jednostka nie ponosi
kosztow leczenia Doktoranta(-ki). Przed podjeciem stazu Doktorant(-ka) winien
zawrze¢ umowe ubezpieczeniowa od nastepstw nieszczesliwych wypadkow na okres stazu
i przedtozy¢ polise ubezpieczeniowg w Jednostce. W przypadku, gdy Doktorant(-ka)
optacit w Federacji roczng sktadke z tytutu ubezpieczenia NNW, zobowigzany jest przed
podjeciem stazu przedtozy¢ w Jednostce zaswiadczenie z Federacji o posiadaniu takiego
ubezpieczenia.

§6
Federacja zobowiazuje sie do:
a) doreczenia doktorantowi(-ce) indywidualnego skierowania na staz,
b) sprawowania  nadzoru  dydaktyczno-wychowawczego  oraz  organizacyjnego
nad przebiegiem stazu.

§7
Strony zobowiazuja sie do:
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1. przestrzegania przepisbw o ochronie danych osobowych w tym Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych w szczegdlnosci do ochrony danych osobowych
przetwarzanych w celu realizacji niniejszego Porozumienia oraz wdrozenia
odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych w celu zapewnienia ochrony
przetwarzanym danym osobowym;

2. wspotpracy w ramach przetwarzania danych osobowych Doktoranta(-ki), ktore
zostang udostepnione miedzy Stronami na mocy ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o
szkolnictwie wyzszym i nauce, w zwigzku z czym Strony uznaje sie za odrebnych
administratoréw danych osobowych Doktoranta(-ki);

3. przekazania osobom zaangazowanym w podpisanie oraz realizacje umowy tresci
klauzul informacyjnych znajdujacych sie w zataczeniu, jezeli Strona odpowiednig tres¢
zataczyta; Zatacznik nr 2 stanowi obowiazek informacyjny przekazany przez Federacje;

4. Osoba kontaktowa w sprawie realizacji postanowien niniejszego Porozumienia ze
strony Federacji bedzie ... ... (e-mail: ............. ). ze strony Jednostki ... (e-
mail.............. ).

§8
Wszelkie spory mogace powstaé na tle realizacji niniejszego porozumienia Strony
zobowiazujg sie do rozwigzywania na drodze negocjacji. W przypadku gdy Strony nie
uzgodnig wspolnego stanowiska, sporne kwestie rozstrzyga¢ bedzie wtasciwy rzeczowo sad
powszechny w Warszawie.

§9
W sprawach nieuregulowanych niniejszym porozumieniem majg zastosowanie przepisy
Kodeksu
Cywilnego.

§10
Porozumienie sporzadzone zostato w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym
dla kazdej ze Stron.

(Federacja) (Jednostka)
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Zatgcznik nr 1 do
Porozumienia nr .............

Semestr ......
Miejsce odbywania stazu:

Jednostka .....oooeeeeeeeen,

Liczba

Lp. Program STAZU godzin (dni)

Zapoznanie sie z  regulaminem pracy obowigzujagcym = w
.................................... (nazwa Jednostki, gdzie bedzie odbywat sie staz), 8(1)
1. |zasadami BHP, dziatalnoscig i struktura organizacyjng Jednostki oraz| (Przyktadow
zadaniami badawczymi realizowanymi W ..o, (nazwa 0)
Jednostki, gdzie bedzie odbywat sie staz)

Kolejne punktu programu stazu, np.

2. . .
Uczestnictwo w badaniach prowadzonych w..........c.ccuvioninncecnce.
3.
4.
Razem
podpis Promotora/Promotoréw podpis Kierownika/Dyrektora Jednostki
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Federacja Naukowa

Uniwersytet VIZJA
Zatgcznik nr 2 do
Porozumienia nr .............
ZdNiQ e
Klauzula informacyjna dla reprezentantéw Jednostki ....................... (nazwa jednostki

przyjmujqgcej na staz) oraz jego pracownikow, wspotpracownikow lub innych oséb

wyznaczonych do kontaktu z Uczelnia przy realizacji umowy.

Federacja Naukowa Uniwersytet VIZJA, ul. Okopowa 59, 01-043 Warszawa, NIP: 5273164111,
REGON: 541705658 informuje, ze:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Jest Administratorem Pani/Pana danych osobowych;

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktébrym mozna skontaktowac sie
pod adresem: jiod@vizja.pl — w kwestiach dotyczacych przetwarzania danych osobowych;
dane osobowe pracownikow/wspotpracownikédw uzyskane od Jednostki, w zakresie
danych kontaktowych, stuzbowych Ilub wynikajacych z dotaczanych do umow
dokumentéw (np. w zakresie reprezentantow odpisy KRS, CEIDG) lub petnomocnictw,
ktore zostaty nam przekazane sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. fy RODO jako
prawnie uzasadniony interes Administratora zwigzany z identyfikacjg stron i realizacja
umowy gtéwnej oraz w celach kontaktowych, przy czym dane reprezentantéw sa
przetwarzane ze wzgledu na zawarcie umowy (art. 6 ust. 1 lit. b) RODO);

w zwigzku z realizacja umowy dane osobowe moga by przetwarzane na podstawie
prawnie uzasadnionego interesu administratora - Uczelni (art. 6 ust. 1 lit. f) RODO) w
sytuacji gdy bedzie to wymagato zabezpieczenia, dochodzenia Iub ustalenia
ewentualnych roszczen, a takze zgodnie z przepisami prawa, jezeli prawo naktada na
Uczelnie obowiazek przetwarzania Pani/Pana danych (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO);
odbiorcami danych beda jedynie osoby, ktére sa do tego upowaznione, czyli pracownicy
oraz wspotpracownicy Administratora, z ktérymi podpisano odpowiednie umowy, oraz
podmioty, ktore na podstawie stosownych uméw przetwarzajg dane osobowe w zwigzku
z realizacjg ustug gwarantujacych nalezyte wykonanie umowy gtéwnej i obstuge Uczelni
np. przez zewnegtrzny podmiot zapewniajagcy obstuge prawng i ochrony danych
osobowych czy w przypadku kontaktu za posrednictwem poczty e-mail — przez
Microsoft, w zwigzku z czym dane moga by¢ przekazywane poza Europejski Obszar
Gospodarczy (EOG), m. in. do USA. Firma Microsoft zapewnia gwarancje wynikajace z
przestrzegania rozdziatu 5 RODO, w tym korzysta ze standardowych klauzul umownych.
Wiecej informagji:
https://www.microsoftvolumelicensing.com/DocumentSearch.aspx?Mode=3&Document
Typeld=46;

dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji warunkow
umowy gtéwnej, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
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prawa powszechnie obowigzujacego lub dla zabezpieczenia i dochodzenia ewentualnych
roszczen;

7) zgodnie z postanowieniami art. 15-21 RODO osobom, ktérych dane dotycza przystuguje
prawo dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a
takze prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

8) osobom, ktéorych dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego, na terytorium RP organem tym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych;

9) w stosunku do oséb podpisujacych umowe gtdwna — podanie Pani/Pana danych jest
wymogiem zawarcia umowy. Bez Pani/Pana danych osobowych nie jest mozliwym
podjecie wspodtpracy.

Data i podpis reprezentanta Jednostki przyjmujacej na staz
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Zatgcznik nr 3 do
Porozumienia nr .............

Klauzula informacyjna dla Doktoranta(-ki)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Federacja Naukowa Uniwersytet VIZIA, ul.
Okopowa 59, 01-043 Warszawa, NIP: 5273164111, REGON: 541705658

Administrator przetwarza Pani/Pana dane w zwigzku ze stazem naukowym, w tym na podstawie
przepiséw prawa - art. 6 ust. 1 lit. c) RODO oraz ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce. W
zwigzku z tym na potrzeby odbycia stazu naukowego udostepniamy Pani/Pana dane osobowe
Jednostce .....cccvvvevecennn z siedzibg ...ccoeveveeiene , posiadajgcym NIP ................... , REGON .....ccooeueneee
Bez przekazania Pani/Pana danych nie bytoby mozliwosci odbycia stazu naukowego, dlatego ich
udostepnienie jest obowigzkowe i realizowane wytgcznie w tym celu.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac sie pod
adresem: iod@vizja.pl — w kwestiach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych.

Dane o stazu bedziemy przechowywac zgodnie z tokiem realizacji studiow na podstawie przepisow
prawa.

Zgodnie z postanowieniami art. 15-21 RODO osobom, ktérych dane dotyczg, przystuguje prawo
dostepu do danych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia skargi na
niezgodne z prawem przetwarzanie danych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Data i podpis Doktoranta(-ki)
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Federacja Naukowa
Uniwersytet VIZJA

Zatgcznik nr 3 do Zarzgdzenia Nr 12.2025

Prezydenta Federacji Naukowej Uniwersytet VIZJA z dnia 18 grudnia 2025 r.
w sprawie zasad odbywania stazy naukowych przez doktorantow

Szkoty Doktorskiej Federacji Naukowej Uniwersytet VIZJA

Pieczec¢ instytucji Miejscowos¢, data

ZASWIADCZENIE O ODBYCIU STAZU NAUKOWEGO

Niniejszym zaswiadcza sie, ze Pani/Pan ....... — doktorant(-ka) ...... roku Szkoty Doktorskiej
Federacji Naukowej Uniwersytet VIZJA odbywajacy(-a) ksztatcenie w dyscyplinie .........c.ccccooe.e.
........................................... 0dbyt(-2) W oot (NAZWA § siedziba instytuci
przyjmujgce)) staz naukowy w terminie ...........ccccecveveeveeeenieiennne. , W fgcznym wymiarze ................
godzin.

Zakres merytoryczny stazu obejmowat badania dotyczace: .........cocooveurirreeiic e

Opiekunem merytorycznym doktoranta podczas stazu ze strony Jednostki byt ..........................

(podpis dyrektora/kierownika instytucji przyjmujacej)
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